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1. Introducción 
El archivo Excel denominado “Informes Contables TLMPLUS” nos permite disponer de los 

balances oficiales de la contabilidad obteniendo los datos de la aplicación Tlmplus. Como 
características principales se pueden destacar las siguientes: 

- Consolidación de empresas 

- Selección del intervalo de periodos contables 

- Balances en formato normal y abreviado 

- Cuenta de pérdidas y ganancias en formato normal y abreviado 

- Estados de cambios en el patrimonio neto (normal y abreviado) 

- Cuadro de financiación 

- Ratios 

2. Generar Saldos 
Este proceso alimenta la hoja “Saldos” que contiene todos los saldos contables del cuadro 

de cuenta usado para confeccionar los informes. 

 

A la hora de generar los saldos se ha de seleccionar el año y el mes para el que deseamos 
obtener los saldos. 

También se ha de decidir la empresa-delegación o el grupo de empresas de las que se quiere 
obtener los datos.  

El funcionamiento será diferente dependiendo de si se quiere crear saldos para una única 
empresa o para varias: 

- Una sola empresa-delegación. Se selecciona dicha empresa de la lista desplegable y se 
pulsa aceptar. 

- Varias empresas. Nos encontraríamos ante una consolidación. Para esto se ha de pulsar el 
botón de Consolidación y pasaremos al formulario de Consolidación de Empresas 
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3. Saldos 
Contiene la estructura del cuadro de cuentas estándar según el Plan General Contable de 

2007, el cual será usado en la elaboración de todos los informes contables. 

Estructura de la Hoja de Saldos 
Empresa: Nombre de la empresa – delegación  en estudio. 

Desde periodo: Indica el periodo a partir del cual se va ha calcular el saldo del ejercicio N y 
N-1. Hay que tener en cuenta que el periodo cero corresponde al asiento de apertura. 

Hasta periodo: Indica el periodo hasta el cual se va el calcular el saldo del ejercicio N y N-1. 
Hay que tener en cuenta que el periodo 13 corresponde al asiento de cierre. 

Periodo: Debe indicarse la fecha DD/MM/AAAA hasta la que se quiere calcular los informes 
contables. En realidad corresponde al mes y año. 
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Cuenta. La primera columna de la hoja de cálculo (A) muestra los números de las cuentas 
que han sido introducidas dentro de cada una de las masas patrimoniales mostradas en la 
columna de Nombres. 

Nombre. La segunda columna muestra los nombres de las cuentas. 

Ejercicio N. Esta columna hace referencia los saldos de dichas masas. Esta columna recoge la 
suma de los saldos de los periodos incluidos en el cálculo. 

Ejercicio N - 1. El funcionamiento de esta columna es similar al de la anterior, siendo la única 
diferencia que se alimenta con datos los datos del ejercicio anterior. 

Presupuesto. Esta columna hace referencia a los presupuestos del ejercicio en curso.  

Presupuesto N - 1. Esta columna hace referencia a los presupuestos del ejercicio anterior. 

Los datos de las últimas 4 columnas citadas, pueden ser vistos de manera desglosada. Es 
posible ver el desglose de los datos por meses (periodos). 
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4. Balance Abreviado 
Este informe es similar al del Balance de Situación pero presenta los datos con menos 

detalle.  

Por lo tanto su funcionamiento es similar al del Balance de Situación. 

 

5. Cuenta Pérdidas y Ganancias Abreviado 
Este informe es similar al de Cuenta de Pérdidas y Ganancias pero presenta los datos con 

menos detalle.  

Por lo tanto su funcionamiento es similar al de la cuenta de Pérdidas y Ganancias. 

 

 



Departamento Técnico 22/01/09 

INFORMES CONTABLES TLMPLUS  7  

 

 

6. Balance de Situación 
El balance de situación presenta la síntesis de las cuentas patrimoniales, reflejando la 

posición estática de un patrimonio en su componente activa y pasiva; y todo ello referido al cierre 
del ejercicio. 

El siguiente cuadro informa de la situación patrimonial de la empresa en dos fechas 
determinadas. Una de las fechas es el ejercicio N y la otra será el ejercicio N - 1. 

Estructura del Balance de Situación 
Cuentas. La primera columna de la hoja de cálculo (A) es meramente informativa. En ella se 

muestran los números de las cuentas que han sido introducidas dentro de casa una de las masas 
patrimoniales mostradas en la columna de Nombres. 

Nombres. La segunda columna muestra las masas patrimoniales y se encuentra dividida en 
dos, Activo y Pasivo. Cada uno de estos grupos tendrá su propia división. 

Ejercicio N. Esta columna hace referencia los saldos de dichas masas. Esta columna accede 
directamente a la columna correspondiente de la hoja de saldos y cogen el valor del periodo 
correspondiente. 

Ejercicio N - 1. El funcionamiento de esta columna es similar al de la anterior, siendo la única 
diferencia que se alimenta con datos los datos del ejercicio anterior. 

Origen de los datos 
Esta hoja se alimenta de la hoja de Saldos. 

Si se desea modificar la composición de alguna de las masas, se ha de modificar las fórmulas 
contenidas en las columnas de Ejercicio N y Ejercicio N - 1. Se ha de añadir, modificar o 
suprimir el enlace a la hoja de Saldos deseada. 
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7. Cuenta de Pérdidas y Ganancias 
Este informe cuantifica la renta de la empresa y describe su formación. Comprende con la 

debida separación, los ingresos y los gastos del ejercicio y, por diferencia, el resultado del mismo. 

El objetivo por lo tanto de la cuenta de Pérdidas y Ganancias es informar sobre el resultado 
sea beneficio o pérdida obtenido en un ejercicio económico e informar sobre las posibles causas 
de dicho resultado. 

Se presentará un resumen de los gastos, pérdidas, ingresos y beneficios que a lo largo del 
ejercicio se han estado registrando en las cuentas de los grupos 6 y 7. 

  

Estructura de la Cuenta de Pérdidas y Ganancias 
Cuentas. La primera columna de la hoja de cálculo (A) es meramente informativa. En ella se 

muestran los números de las cuentas que han sido introducidas dentro de casa una de las masas 
patrimoniales mostradas en la columna de Nombres. 

Nombres. La segunda columna muestra las masas patrimoniales. Cada uno de estos grupos 
tendrá su propia división. 

Ejercicio N. Esta columna hace referencia los saldos de dichas masas. Esta columna accede 
directamente a la columna correspondiente de la hoja de saldos y cogen el valor del periodo 
correspondiente. 

Ejercicio N - 1. El funcionamiento de esta columna es similar al de la anterior, siendo la única 
diferencia que se alimenta con datos los datos del ejercicio anterior. 

Origen de los datos 
Esta hoja se alimenta de la hoja de Saldos. 

Si se desea modificar la composición de alguna de las masas, se ha de modificar las fórmulas 
contenidas en las columnas de Ejercicio N y Ejercicio N - 1. Se ha de añadir, modificar o 
suprimir el enlace a la hoja de saldos deseada. 
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8.  Ratios 
En esta hoja se presentan una serie de ratios de los usados más frecuentemente en el 

análisis económico-financiero y para cuyo cálculo la información requerida cabe esperar esté 
disponible a partir de las cuentas anuales. 

Se han calculado varios grupos de ratios: 

Estructura Financiera 
Endeudamiento. Sirve para calcular cuantas unidades debe la empresa a terceros por cada 

unidad de recursos disponible. 

 

En situaciones normales este valor deberá estar comprendido entre 1 y 2. En caso contrario, 
se considerará que la empresa tiene un endeudamiento excesivo o que la estructura financiera de 
la empresa es muy conservadora. 

Calidad de la Deuda. Sirve para calcular el coeficiente de calidad de la deuda. Es el 
cociente entre el exigible a c/p y el exigible total. 

 

Cuanto menor sea el resultado de este ratio mejor, porque financieramente el exigible a l/p 
es preferible al exigible a c/p. El primero, el exigible a l/p, permite un mayor plazo para la 
devolución de la deuda. 

Equilibrio Financiero 
Garantía (Distancia de la quiebra). Nos indica por cada unidad que se le puede exigir a la 

empresa cuantas tiene de Activo. 

 

El valor de este ratio ha de ser superior a 1. En caso contrario la empresa se encuentra en 
quiebra. 

Un valor aceptable debería situarse entre 1.5 y 2. Estos valores dependen del tipo de 
empresa. Las industriales deben tenerlo mayor que las comerciales. 

Solvencia. Este ratio indica en cifras relativas lo que el Fondo de Maniobra. Se utiliza para 
medir la solvencia de un a empresa a c/p. Mide la capacidad del activo circulante para hacer 
frente a las deudas a c/p. 
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El valor de este ratio ha de ser superior a 1, en caso de ser inferior implica un gran peligro de 
suspensión de pagos (en función de plazos concretos de realización y exigibilidad). 

Un valor aceptable debería situarse entre 1.5 y 2. 

Tesorería (Prueba Acida). Este ratio nos indica cuantas unidades tenemos o podemos 
conseguir a c/p por cada unidad de Exigible a c/p. Mide la capacidad de hacer frente a las deudas 
a c/p con la suma del disponible más el dinero que deben los clientes. 

 

El valor debe ser cercano a la unidad, aunque, si la velocidad de rotación de los stocks es 
muy alta, un ratio bajo puede ser alarmante. 

Un valor aceptable debería situarse entre 0.75 y 1. 

Liquidez. Este ratio nos indica cuantas unidades tenemos en Disponible por cada unidad que 
se puede exigir a la empresa a c/p. Mide la capacidad de hacer frente a los pagos más 
inmediatos. 

 

Un valor aceptable debería situarse entre 0.1 y 0.2. 

Periodo Medio de Cobro de Clientes. Muestra el cociente del total de saldo en las cuentas 
de clientes y las ventas multiplicado por 360. 

Periodo Medio de Pago de Proveedores. Muestra el cociente del total de saldo en las 
cuentas de proveedores y las compras multiplicado por 360. 

Ratios de Rentabilidad 
Rentabilidad Económica. Este ratio nos indica el cociente entre el Beneficio Antes de 

Intereses e Impuestos y el Activo total de la empresa. No tiene en cuenta los gastos financieros. 

Rentabilidad de Ventas. 

Rentabilidad Financiera. Este ratio nos indica el Beneficio total de la empresa en 
comparación con lo que han puesto los socios. Realiza el cociente entre el Beneficio neto de la 
empresa y los fondos propios. 

Estructura de la hoja 
Todos los ratios vienen desglosados en 4 columnas: 

Nombre del Ratio. 

Valor. Dependiendo de los límites establecidos en las siguientes dos columnas se mostrarán 
en negro o en rojo. Si el valor está fuera de los límites establecidos como normales se mostrará 
el resultado en rojo. 
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Límite Inferior. Contiene el valor para el límite inferior recomendado para ese ratio. 

Límite Superior. Contiene el valor para el límite superior recomendado para ese ratio. 

Origen de los datos 
Esta hoja se alimenta de la hoja de Personalización de Ratios en la cual es posible 

modificar la composición de cada grupo dependiendo de la estructura de cuentas de cada 
empresa. 

Una vez definidos los grupos en esta hoja (Personalización de Ratios) se muestran los 
resultados en la hoja de ratios. La Personalización de Ratios se alimenta directamente de la 
hoja de saldos. 
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9. Cuadro de Financiación 
En este cuadro se describirán los recursos financieros obtenidos en el ejercicio, así como su 

aplicación o empleo y el efecto que han producido tales operaciones sobre el capital circulante. 

Se trata de un modelo concreto del Estado de Origen y Aplicación de Fondos. 

En la Introducción del Plan General de Contabilidad se señala que el Cuadro de Financiación 
está concebido no como un estado de variaciones patrimoniales, sino como una descripción de la 
financiación básica que ha entrado en la empresa y de su inversión o empleo, así como su 
incidencia en las variaciones del circulante; y todo ello referido al ejercicio corriente y el 
precedente. 

  

Estructura del Cuadro de Financiación 
La estructura del Cuadro de Financiación está establecida por el Plan General de 

Contabilidad, y es la que se muestra en la anterior imagen. 

En la parte superior se muestran dos columnas principales: 

Aplicaciones. (Financiación) En este apartado se reflejan los incrementos de pasivo y la 
disminución del activo. Las aplicaciones de fondos de carácter permanente que han tenido 
incidencia en el capital circulante a lo largo del periodo. 

Orígenes. (Inversión) En este apartado se refleja la situación inversa, una disminución del 
pasivo y un aumento de fondos. Los orígenes de fondos de carácter permanente que han incidido 
en la variación experimentada por el capital circulante durante el periodo. 

En la parte inferior del Cuadro de Financiación, se desglosan los aumentos y disminuciones 
sufridos por los elementos de activo y el pasivo circulante que explican la variación del capital 
circulante durante el periodo. Este desglose se hace siguiendo la estructura de los grupos de 
cuentas del Balance de Situación. 

Tanto las Aplicaciones como los Orígenes vienen desglosados en 4 columnas: 
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Cuentas. En la parte izquierda de cada apartado (Aplicación y Origen) se muestran las 
cuentas que repercuten sobre el resultado obtenido. Antes que el número de la cuenta se 
muestra una D o una H dependiendo de si se trata de una cuenta de Debe o una de Haber.  

Esta columna es meramente informativa, en ella se muestran los números de las cuentas que 
han sido introducidas dentro de una de las masas patrimoniales mostradas. 

Grupos. Se muestra la estructura de grupos de cuentas del Balance de Situación. 

Ejercicio N. Muestra el resultado del ejercicio actual. 

Ejercicio N - 1. Muestra el resultado del ejercicio anterior. 

El saldo obtenido en el apartado de aplicaciones y en el de orígenes ha de ser el mismo, 
cualquiera que sean los movimientos habidos. La financiación ha de ser igual a la inversión. 

Origen de los datos 
Esta hoja se alimenta de las hojas de Orígenes y Aplicaciones del Cuadro de 

Financiación en la cual es posible modificar la composición de cada grupo dependiendo de la 
estructura de cuentas de cada empresa. 

Una vez definidos los grupos en estas hojas (Orígenes y Aplicaciones) se muestran los 
resultados en el Cuadro de Financiación. A su vez estas hojas de personalización del cuadro 
de financiación se alimentan directamente de la hoja de Saldos. 

 



Departamento Técnico 22/01/09 

INFORMES CONTABLES TLMPLUS  14  

 

 

10. Personalización  

Conexión y Parámetros 
En esta hoja se definen los parámetros generales para la ejecución de los procesos. 

 

Los parámetros principales son los siguientes: 

Nombre ODBC. Se ha de introducir el nombre del ODBC. En nuestro caso tlmplus. 

Usuario. Se introducirá el nombre de usuario para la conexión a la Base de Datos. En 
nuestro caso userSQL. 

Contraseña. En el caso de que sea necesario se introducirá el password para la conexión del 
usuario anterior a la Base de Datos. En nuestro caso userSQL. 

Licencia. Corresponde con el número de licencia asociado a la base de datos de Tlmplus. 

Definir Nombres para Saldos 
Este proceso permite definir las referencias por nombre a las celdas de los saldos de las 

cuentas en la hoja de Saldos. Dichos nombres serán usados en todas las fórmulas que hacen 
referencia al saldo de dicha cuenta. 

Será necesario ejecutarlo cada vez que se añada una nueva cuenta en la hoja de Saldos. 
(Ver el apartado: Proceso para incorporar una nueva cuenta) 

Cada nombre se compone de un prefijo que indica el tipo de saldo, el carácter “_” (guión 
bajo) y el número de la cuenta 

Por ejemplo, el saldo de acumulado para el año en curso en el mes de marzo para la cuenta 
100, tiene por nombre: SC3_100. Otro ejemplo, para hacer referencia al saldo del año anterior 
del periodo seleccionado de la cuenta 700, se tiene que poner el nombre: SA_700. 

Estructura de la hoja 

Columna A: Indica el periodo que se está tratando  

Columna B: Indica el prefijo que antepone a la cuenta para los saldos del año en curso. 

Columna C: Indica el prefijo que antepone a la cuenta para los saldos del año anterior. 

Columna D: Indica el prefijo que antepone a la cuenta para lo presupuestado en el año en 
curso. 

Columna E: Indica el prefijo que antepone a la cuenta para lo presupuestado en el año 
anterior. 
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Proceso para incorporar una nueva cuenta 
Debido a que pueden existir diferencias entre el cuadro de cuentas definido en el Plan 

General de Contabilidad y el que se está utilizando en la aplicación, será necesario realizar las 
modificaciones tanto en la hoja de Saldos como en los Balances. 

Lo más habitual es tener que insertar las cuentas usadas en la aplicación que no coinciden 
con el cuadro de cuentas suministrado, ya que las cuentas que no se usan quedarán con saldo 
cero y no influirán en ningún cálculo, por lo que no hay que eliminarlas. 

Pasos a seguir para incorporar la cuenta 402 en la hoja de Saldos: 

- Posicionarse en la hoja de Saldos 

- Seleccionar la fila donde se quiera realizar el alta según el orden numérico de las cuentas, 
para ello pulsar sobre el número de la fila 286 

 

- Pulsar con el botón derecho del ratón y en el menú de opciones que aparece seleccionar 
Copiar. 
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- Aparecerán las marcas de la selección tal como muestra la imagen:  

 

- Pulsar de nuevo con el botón derecho sobre la misma fila, y en el menú de opciones pulsar 
en Insertar celdas copiadas 

 

- Se observará que la cuenta 403 estará copiada en la fila 286, con lo que habrá que cambiar 
en dicha fila el número de la cuenta a 402 y la descripción por la que corresponda, 
anteponiendo el carácter # que indicará al proceso de “Definición de Nombres” que se trata 
de una fila nueva. 

 

 

Generar Fórmulas en Balances 
Los parámetros que se encuentran en la hoja de Fórmulas se utilizan para hacer la 

generación automática de las fórmulas de los balances. Esta es una utilidad que simplifica el 
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diseño personalizado de los balances, y será necesaria ejecutarla cada vez que se añadan o 
modifiquen cuentas al balance. (Ver Procedimiento de Personalización de Balances). 

 

Estructura de la hoja: 

Fila Hoja a Generar: Contiene la hoja que se va tratar en el proceso de generación. El valor 
de la fila en la columna A se corresponde con el nombre de la hoja del balance. El proceso genera 
las fórmulas para una hoja cada vez. 

Hoja: Establece los nombres de las hojas de los balances que contienen fórmulas que se 
pueden personalizar. 

 

Otra utilidad que nos ofrece este proceso es el poder detectar errores o descuadres en la 
definición de los balances. El uso e interpretación de la información generada se explica en la 
Verificación de Balances.  

Al pulsar el botón de Generar Fórmulas el programa muestra un formulario donde se 
especifica que tarea se quiere realizar. 

 

Generar Fórmulas: mediante ésta opción se construyen las fórmulas a partir de la 
definición del balance. 

Verificar Hoja: mediante ésta opción se rellana la hoja de verificación de balances conforme 
a la definición de las cuentas de la hoja seleccionada. 

Generar Fórmulas y Verificar: realiza las dos tareas anteriores. 

La tabla situada en la parte inferior se utiliza para definir los parámetros necesarios para la 
generación de fórmulas. La Fila hoja montar especifica en qué fila se encuentran esos 
parámetros. 

La definición de los parámetros necesarios para ejecutar ésta utilidad son: 

Hoja: Es el nombre de la etiqueta donde está el balance que queremos construir o verificar. 
El proceso genera las fórmulas para una hoja cada vez. 

 



Departamento Técnico 22/01/09 

INFORMES CONTABLES TLMPLUS  18  

 

 

Año: Indica la columna de fórmulas que se van a generar, para el año en curso o para el año 
anterior. En cada proceso se genera solo las fórmulas de uno u otro año según interese. 

Columna fórmula: valor numérico que especifica en qué número de columna de la hoja 
definida en el parámetro anterior se va a construir la fórmula. Siguiendo la notación de Excel 
sería: 1 para columna A, 2 para B, 3 para C, etc. 

Fila inicio cuentas: debido a que las hojas se pueden personalizar o definir nuevas, para 
que el proceso de generación no sea muy lento, o modifique partes de la hoja no deseadas, hay 
que definir desde qué fila y hasta qué fila se quiere que se construyan las fórmulas. Mediante 
éste parámetro se le indica el rango inferior a partir de qué fila el programa debe de recorrer. 

Fila fin cuentas: especifica hasta qué fila el programa de generación recorre para generar 
las fórmulas, basado en los criterios explicados en el punto anterior. 

Columna cuentas: especifica la columna donde están definidas las cuentas (separadas por 
comas) que hay que utilizar para la generación o verificación. Se definen dos columnas: la 1 para 
las cuentas establecidas en B.O.E. para el Plan General de Cuentas, la 2 para las cuentas 
personalizadas. El formato que tiene que tener la definición son los números de cuentas 
separados por comas, sin caracteres especiales. Para que respete los datos introducidos, el 
formato de las columnas que contengan la definición debe ser de texto. En el caso de montar 
cuentas, la fórmula resultante se grabará en el número de columna especificado en Columna 
fórmula, y en la misma fila donde esté la definición. 

Prefijo: debido al sistema de nombres utilizado en los informes contables, el saldo de las 
cuentas está representado de la siguiente forma: Prefijo_NúmeroCuenta. En ésta columna 
informaremos el prefijo deseado conforme a la Definición realizada. La Definición representa la 
forma mediante la cual nos referimos al saldo de las cuentas. 

Procedimiento de Personalización de Balances 
Todas las hojas de Balances están diseñadas con las columnas A y B agrupadas, para poder 

ver el contenido hay pulsar sobre el botón de agrupación:  

 

En la columna A se muestran las cuentas que según el plan general contable intervienen en 
la generación de fórmulas para el año en curso y anterior en la fila correspondiente. En la 
columna B se deben poner las cuentas personalizadas que formarán parte de la fórmula anterior 
con las siguientes consideraciones: 

- Las cuentas se escriben siempre separadas por comas. 

- Sin dejar espacios entre ellas. 

- Si dependiera del signo, se pone la cuenta entre corchetes con el signo + para considerarla 
si es positiva, o – si es negativa. Ejemplo: la cuenta 551 se añade si el saldo es acreedor 
(negativo), por lo que se escribe como [-551]. 
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Pasos a seguir para incorporar las cuentas 2800 y 2900 en la fila 10 del Balance de 
Situación: 

- Pulsar el botón para desplegar la agrupación las columnas 

 

- Pulsar sobre la celda B10 y escribir los número de las cuentas separados por comas: 2800, 
2900 

- Pulsar sobre la celda C10 y añadir al final, las nuevas cuentas para que aparezcan a título 
informativo. 

- Situarse en la hoja “Fórmulas” y pulsar sobre el botón “Generar Fórmulas” 

- En el formulario que aparece seleccionar el Balance de Situación : Año N, marcar la opción 
de “Generar Fórmula y Verificar” y pulsar Aceptar 

 

- Cuando termina el proceso, comprobar que en la celda F10 aparece la fórmula con las 
cuentas añadidas. 

 

 

 



Departamento Técnico 22/01/09 

INFORMES CONTABLES TLMPLUS  20  

 

 

11. Verificaciones 

Verificación de Balances 
La verificación de balances es una herramienta de ayuda para detectar errores en cuanto a 

saldos en los balances. La hoja de Verificación se rellena desde la opción “Generar Fórmulas en 
Balances” para el balance seleccionado, con lo cual la información mostrada servirá para realizar 
las comprobaciones sobre dicho balance. 

A la hora de verificar balances se tienen en cuenta los siguientes principios contables: 

- El saldo de todas las cuentas a nivel 1 ha de dar 0. Para ello se suman los saldos de todas 
las cuentas de balance de solo 1 dígito. En caso de que esta operación no de como 
resultado un 0 se habrá detectado un error.  

- El sumatorio del valor de las cuentas de los grupos 1, 2, 3, 4 y 5 ha de ser igual al 
sumatorio de las cuentas de los grupos 6 y 7, o lo que es igual al Resultado de la Cuenta 
de Pérdidas y Ganancias. 

- La diferencia entre las cuentas de Pasivo y Activo ha de ser igual al Resultado de las 
Cuentas de Pérdidas y Ganancias, o lo que es igual a la suma de las cuentas de los grupos 
6 y 7. 

Una vez realizadas estas operaciones el informe carga las celdas correspondientes con el 
valor Correcto o Error. De esta manera se puede detectar en qué celda está el error y por tanto 
en qué grupo de cuentas se encuentra la discrepancia. 

En la parte inferior va mostrando los importes por grupos de las cuentas definidas en la hoja 
que se está verificando. Cuando la suma de los saldos de las cuentas definidas en el Balance 
no coinciden con el saldo de la cuenta a nivel 1 ó 2, se muestra el mensaje de Error, siendo esto 
una ayuda para detectar cuentas que faltan por definir, o cuentas que están definidas más de una 
vez. 
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Verificar Plan de Cuentas 
La hoja “Verifica Plan Cta” nos permite leer el plan de cuenta de la aplicación agrupado a 

nivel de 5 dígitos (nivel 5) y luego compararlo con el cuadro de cuentas que definido en la hoja 
“Saldos”; indicando el nivel en que se acumula el saldo de la cuenta. 

 

La forma de detectar las cuentas que faltan en la hoja “Saldos” es fijando el filtro del Nivel 3 
para las filas “Vacías” y repitiendo el proceso para el Nivel 4 y 5. 

 

Las cuentas de nivel 4 y 5 son las más complicadas de detectar, con lo cual habrá 
complementar la comprobación con el proceso de Verificación de Balances. 
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12. Personalización de Ratios 
En esta hoja se muestran todos los grupos de la hoja de Ratios con su desglose 

correspondiente. Por defecto la aplicación trae una estructura de grupos que será modificable por 
el usuario dependiendo de la estructura de cuentas de la que disponga. 

 

ALTAS 
El proceso para añadir una cuenta nueva a un grupo es el siguiente: 

1.- Insertar una nueva fila. 

2.- Introducir los siguientes datos 

Columna B. Se ha de introducir el número de cuenta que se desea añadir. 

Columna C. Se introducirá la descripción de la cuenta. 

Columna D. Enlace al valor de la cuenta para el ejercicio actual. 

3.- Dependiendo de la posición en la que se haya introducido la cuenta se realizará lo 
siguiente. 

Si la cuenta se ha introducido al principio o al final del grupo se deberá modificar el valor 
de la suma total del grupo. 

En el caso de que los valores hayan sido introducidos entre las cuentas ya existentes no se 
deberá hacer nada más. 

BAJAS 
El proceso para eliminar una cuenta de un grupo es el siguiente: 

1.- Seleccionar la fila y eliminarla. 
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MODIFICACIONES 
El proceso de modificación de alguno de los valores, es sencillo. Basta con posicionarse sobre 

el campo a modificar y cambiar el valor. Se ha de tener en cuenta que la columna de valor de la 
cuenta contiene enlaces a las cuentas de saldos.  
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13. Personalización del Cuadro de Financiación 
En esta hoja se muestran todos los grupos del cuadro de financiación con su desglose 

correspondiente. Por defecto la aplicación trae una estructura de grupos que será modificable por 
el usuario dependiendo de la estructura de cuentas de la que disponga. 

 

 

ALTAS 
El proceso para añadir una cuenta nueva a un grupo es el siguiente: 

1.- Insertar una nueva fila. 

2.- Introducir los siguientes datos 

Columna A. Se ha de introducir una D o una H dependiendo de si se trata de una cuenta de 
Debe o Haber. Este campo se de carácter meramente informativo. 

Columna B. Se ha de introducir el número de cuenta que se desea añadir. 

Columna C. Se introducirá la descripción de la cuenta. 
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Columna D. Enlace al valor de la cuenta para el ejercicio actual. 

Columna E. Enlace al valor de la cuenta para el ejercicio anterior. 

3.- Dependiendo de la posición en la que se haya introducido la cuenta se realizará lo 
siguiente: 

Si la cuenta se ha introducido al principio o al final del grupo se deberá modificar el valor 
de la suma total del grupo. 

En el caso de que los valores hayan sido introducidos entre las cuentas ya existentes no se 
deberá hacer nada más. 

BAJAS 
El proceso para eliminar una cuenta de un grupo es el siguiente: 

1.- Seleccionar la fila y eliminarla. 

MODIFICACIONES 
El proceso de modificación de alguno de los valores, es sencillo. Basta con posicionarse sobre 

el campo a modificar y cambiar el valor. Se ha de tener en cuenta que las columnas de Ejercicio 
N y Ejercicio N - 1 contienen enlaces a las cuentas de saldos.  
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